
 

 

 

 نگهبان سمت:    

 

 : ف یشرح وظا  

 

 ی ادار ر یو غ  یو اموال در ساعات ادار ساتیحفظ و حراست از ساختمانها، تاس  -1

 یادرا ریکنترل دائم عبور و مرور و نظارت بر ورود و خروج افراد و اموال در ساعات غ - 2     

 ی ادار ریو غ ی در ساعات ادار زات یمجاز افراد، اموال و تجه ر یغ و ممانعت از ورود و خروج ی ریجلوگ-3     

 هایشده و مراقبت از اموال و دارائ نییتع یبه قسمت ها ینظارت و سرکش - 4     

 و ثبت اطلاعات مورد نظر در دفاتر مربوطه  ق یورود و خروج کالا و کنترل دق ی مجوزها  افتیدر  -5    

 ی لازم در مواقع اضطرار  یافراد، ساختمانها و اموال و ارائه خدمات و کمک ها  یمنیمراقبت در حفظ و ا  - 6     

مناسب اماکن،   تیاز وضع نانیبخش ها و واحدها پس از خاتمه کار و حصول اطم ه یاز کل  د یبازد -  7    

 ساختمانها و ... 

  ی روی به ماموران ن یو خراب ی دزد  ، یآتش سوز رینظ  ی حوادث و اتفاقات ناگهان ی فور یاطلاع رسان -  8   

 مربوطه    و مسئولان  یانتظام


